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РЕПУБЛИКА СРБИЈА 

ТЕХНИЧКА ШКОЛА, Коажевац 

Брпј: 325 

   

На пснпву шлана 30. Закпна п заппсленима у јавним службама ("Сл. гласникРС", бр.113/17, 95/18, 86/19 

157/20 и 123/21), шлана 126. став 4. ташка 19), шл.126.став 4.ташка 19) Закпна п пснпвама система пбразпваоа и 

васпитаоа („Сл.гласник РС, бр.88/17, 27/18, 10/19, 6/20, 129/21, 92/2023 и 19/2025) и Уредбе п Каталпгу радних 

места у јавним службама и другим прганизацијама у јавнпм сектпру („Сл.гласник РС“, бр.81/17, 6/18 и 43/18), а пп 

претхпднп прибављенпј сагласнпсти Синдиката Технишке щкпле, директпр Teхнишке щкпле у Коажевцу, дана  

31.8.2026  гпдине дпнеп је: 
 

 

 

ПРАВИЛНИК 

П ПРГАНИЗАЦИЈИ И СИСТЕМАТИЗАЦИЈИ ППСЛПВА И РАДНИХ 

ЗАДАТАКА У ТЕХНИЧКПЈ ШКПЛИ ИЗ КОАЖЕВЦА 

   
I ППШТЕ ПДРЕДБЕ 

 

Члан 1. 

Правилникпм п прганизацији и систематизацији ппслпва и радних задатака у Технишкпј щкпли из 

Коажевца  (даље: Правилник), утврђују се:  

1. прганизаципни делпви у щкпли, 

2. радна места у прганизаципним делпвима щкпле, 

3. ппис ппслпва кпји се пбављају на радним местима, 

4. струшна спрема пптребна за пбављаое ппслпва раднпг места, 

5. брпј изврщилаца и 

6. друга питаоа кпјима се уређује несметанп пбављаое свих ппслпва у пквиру делатнпсти щкпле. 

 

Члан 2. 

На ппслпве, пднпснп радна места кпја су утврђена пвим правилникпм, радни пднпс се заснива, пп 

правилу, са пуним радним временпм. Радна места са непуним радним временпм, утврђују се у складу са 

Закпнпм и Гпдищоим планпм рада щкпле. 
 

Члан 3. 

Шкпла је прганизпвана кап јединствена радна целина са седищтем у Коажевцу, ул. Карађпрђева 52. 

Организација рада у Технишкпј щкпли  уређена је Статутпм щкпле и Гпдищоим планпм рада щкпле за 

текућу щкплску гпдину. 

Настава се извпди у пдељеоу, а из ппјединих предмета и пп групама, у складу са важећим планпвима 

и прпграмима наставе и ушеоа за свакп пдељеое и пбразпвни прпфил, према утврђенпм расппреду шаспва. 

Брпј пдељеоа у щкплскпј 2026/2027. гпдини је 16 (щеснаест). 
 

Члан 4. 

На ппшетку сваке щкплске гпдине утврђује се брпј изврщилаца у настави и брпј ваннаставнпг пспбља 

зависнп пд брпја ушеника, брпја пдељеоа и велишине щкпле, у складу са Закпнпм, применпм мерила у 

ппгледу брпја изврщилаца утврђених Правилникпм п критеријумима и стандардима за финансираое 

устанпве кпја пбавља делатнпст средоег пбразпваоа и васпитаоа ("Сл. гласник РС", бр. 72/2015, 84/2015, 

73/2016 45/2018, 106/2020, 115/2020, 93/2022 и 71/2023), а у складу са пбавезпм пствариваоа наставнпг 

плана и прпграма.  
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 Ангажпваое заппслених у настави, пднпснп ппдела предмета на наставнике, утврђује се ппсле 

заврщенпг уписа ушеника у I разред, ппшевщи пд јула месеца. У складу са струшним упутствпм МПНТР 

фпрмирају се пдељеоа и групе. Ппдела пдељеоа на групе и брпј ушеника у групи дефинисани су за сваки 

пбразпвни прпфил планпм и прпгрампм наставе и ушеоа. На пснпву тпга, пдређује се брпј шаспва за све 

предмете у свим пдељеоима. 

Струшна већа пп дпбијаоу наведених инфпрмација, дају предлпг ппделе шаспва за свпје веће. 

Предлпг се дпставља директпру щкпле. 

У сарадои са синдикатпм, утврђује се листа технплпщких вищкпва и слпбпдних радних места, у 

закпнпм прпписаним рпкпвима. Директпр щкпле присуствује састанцима актива директпра у граду и ШУ, 

ради рещаваоа ангажпваоа заједнишких заппслених. 

У складу са закпнпм, впдећи рашуна п струшнпј заступљенпсти наставе, педагпщки пправданпм и 

пптималнпм расппреду шаспва пп питаоу ппдела на групе, распплпживих ушипница и ппреме, кап и 

максималнпј нпрми свакпг заппсленпг, директпр дпнпси рещеое п 40-тпшаспвнпј раднпј недељи 

наставника и струшних сарадника, кап и прганизатпра практишне наставе. На наведенп рещеое наставник 

има правп жалбе Шкплскпм пдбпру. 

Ппдаци п пдпбренпм максималнпм брпју заппслених у щкпли, систематизпваним радним местима, 

пдељеоима и групама, кап и угпвпрнпм ангажпваоу свих наставника унпсе се у Јединствени 

инфпрмаципни систем прпсвете, а прпмене угпвпрних ангажпваоа се ажурирају, пп пптреби, у тпку 

щкплске гпдине.  

Преглед систематизпваних радних места у щкпли, за щкплску 2026/27. гпдину, представља саставни 

деп Правилника и налази се у прилпгу. 

 

II  ГРУПЕ РАДНИХ МЕСТА У ШКПЛИ 
 

Члан 5. 

Ппслпви у Шкпли систематизпвани су пп следећим групама: 

1. рукпвпдећа радна места: 

 директпр Шкпле 

2. радна места у пбразпваоу и васпитаоу: 

 наставник предметне наставе 

 наставник практишне наставе 

 прганизатпр практишне наставе и вежби 

 ппмпћни наставник  

 струшни сарадници: 

- педагпг 

- психплпг  

- библиптекар 

3. нпрмативнп-правни ппслпви: 

 секретар устанпве 

4. финансијскп-рачунпвпдствени ппслпви: 

 дипл. екпнпмиста за финансијскп-рашунпвпдствене ппслпве 

 референт за финансијскп рашунпвпдствене ппслпве 

5. ппмпћнп-технички ппслпви: 

 технишар пдржаваоа инфпрмаципних система и технплпгија 

 дпмар/мајстпр пдржаваоа 

 технишар инвестиципнпг пдржаваоа уређаја и ппреме 

 шисташица. 
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III  УСЛПВИ ЗА ЗАСНИВАОЕ РАДНПГ ПДНПСА  

 

Члан 6. 

У радни пднпс у устанпви мпже да буде примљенп лице, ппд услпвима прпписаним закпнпм и акп:  

1. има пдгпварајуће пбразпваое;  

2. има психишку, физишку и здравствену сппспбнпст за рад са децпм и ушеницима;  

3. није псуђиванп правнпснажнпм пресудпм за кривишнп делп за кпје је изрешена безуслпвна казна 

затвпра у трајаоу пд најмаое три месеца, кап и за кривишна дела насиље у ппрпдици, пдузимаое 

малплетнпг лица, запущтаое и злпстављаое малплетнпг лица или рпдпскрвоеое, за кривишнп 

делп примаое мита или даваое мита, за кривишнп делп из групе кривишних дела прптив пплне 

слпбпде, прптив правнпг сапбраћаја и прптив шпвешнпсти и других дпбара защтићених 

међунарпдним правпм, без пбзира на изрешену кривишну санкцију, и за кпје није, у складу са 

закпнпм, утврђенп дискриминатпрнп ппнащаое;  

4. има држављанствп Републике Србије.  

5. зна српски језик и језик на кпме се пстварује пбразпвнп-васпитни рад. 

Услпви из ст. 1.  пвпг шлана дпказују се приликпм пријема у радни пднпс и прпверавају се у тпку рада.  

Дпказ п испуоенпсти услпва из става 1. таш. 1, 3,4 и 5) пвпг шлана ппднпсе се уз пријаву на кпнкурс, а 

из става 1. ташка 2) пвпг шлана пре закљушеоа угпвпра п раду.  

Заппсленпм престаје радни пднпс акп се у тпку раднпг пднпса утврди да не испуоава услпве из ст. 1. 

пвпг шлана или акп пдбије да се ппдвргне лекарскпм прегледу у надлежнпј здравственпј устанпви, на захтев 

директпра. 

Члан7. 

У устанпви пбразпвнп-васпитни рад пбављају: наставник предметне наставе, наставник практишне 

наставе,  струшни сарадник (педагпг, психплпг и библиптекар), прганизатпр практишне наставе и ппмпћни 

наставник.  

Наставник и струшни сарадник јесте лице кпје је стеклп пдгпварајуће виспкп пбразпваое:  

1. на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, 

специјалистишке академске студије) и тп: 

 студије другпг степена из наушне, пднпснп струшне пбласти за пдгпварајући предмет, 

 студије другпг степена из пбласти педагпщких наука или интердисциплинарне, 

мултидисциплинарне, трансдисциплинарне студије другпг степена кпје кпмбинују целине и 

пдгпварајуће наушне пднпснп струшне пбласти или пбласти педагпщких наука. 

2. на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине.  

 Лице из става 2.ташка 1. ппдташка 2. пвпг шлана мпра да има заврщене студије првпг степена 

из наушне, пднпснп струшне пбласти за пдгпварајући предмет, пднпснп групу предмета. 

Струшна спрема лица кпја мпгу пбављати пбразпвнп-васпитни рад у средопј струшнпј щкпли 

прпписана је следећим правилницима: 

 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника из ппщтепбразпвних предмета, струшних 

сарадника и васпиташа у струшним щкплама  ("Сл. гласник РС - Прпсветни гласник", бр. 4/2022, 

14/2022 и 15/2022) 

 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних 

наставника у струшним щкплама у ппдрушју рада Екпнпмија, правп и администрација ("Сл. 

гласник РС - Прпсветни гласник", бр. 2/2025 и 26/2026.) 

 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних 

наставника у струшним щкплама у ппдрушју рада Гепдезија и грађевинарствп ("Сл. гласник РС - 

Прпсветни гласник", бр. 13/2023) 
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 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних 

наставника у струшним щкплама у ппдрушју рада Мащинствп и пбрада метала ("Сл. гласник РС 

- Прпсветни гласник", бр. 2/2025)  

 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних 

наставника у струшним щкплама у ппдрушју рада Текстилствп и кпжарствп ("Сл. гласник РС - 

Прпсветни гласник", бр. 14/2023) 

 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних 

наставника у струшним щкплама у ппдрушју рада Тргпвина, угпститељствп и туризам ("Сл. 

гласник РС - Прпсветни гласник", бр. 14/2023)  

 Правилник п степену и врсти пбразпваоа наставника, струшних сарадника и ппмпћних 

наставника у струшним щкплама у ппдрушју рада Шумарствп и пбрада дрвета ("Сл. гласник РС - 

Прпсветни гласник", бр. 2/2025). 

Изузетнп, наставник  јесте и лице са стешеним пдгпварајућим виспким пбразпваоем на студијама 

првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне  и специјалистишке струкпвне студије), студијама у 

трајаоу пд три гпдине или вищим пбразпваоем.  

Ппслпве наставника практишне наставе у струшнпј щкпли мпже да пбавља и лице са пбразпваоем из 

претхпднпг става или са пдгпварајућим средоим пбразпваоем и пплпженим специјалистишким, пднпснп 

мајстпрским испитпм и петпгпдищоим радним искуствпм у струци стешеним ппсле наведених испита. 

Степен и врсту пбразпваоа наставника верске наставе, на предлпг пргана надлежнпг за пднпс са 

црквама и верским заједницама, пп прибављенпм мищљеоу традиципналних цркава и верских заједница, 

прпписује министар. 

Члан 8. 

Обавезнп пбразпваое наставника и струшних сарадника је пбразпваое из психплпшких, педагпшких и 

метпдичких дисциплина стешенп на виспкпщкплскпј устанпви у тпку студија или накпн диплпмираоа пд 

најмаое 30 бпдпва, пд кпјих најмаое пп 6 бпдпва из психплпщких, педагпщких и метпдишких дисциплина  и 6 

бпдпва праксе у устанпви, у складу са еврппским системпм пренпса бпдпва. 

Наведенп пбразпваое лице је дужнп да стекне у рпку пд једне, а највище две гпдине пд дана пријема 

у радни пднпс, кап услпв за пплагаое испита за лиценцу. 

Сматра се да лице кпје је у тпку студија пплпжилп испите из педагпгије и психплпгије или струшни испит, 

пднпснп испит за лиценцу, има пбразпваое из става 1.пвпг шлана, пднпснп става 1. Члана 142, ЗОСОВ-а. 

Наведенп пбразпваое није пбавезнп за наставника практишне наставе. 

 

 

IV  БРПЈ ИЗВРШИЛАЦА И ППИС РАДНИХ МЕСТА 
 

1. Рукпвпдећа радна места 
 

Директпр устанпве 

Члан 9. 
 

Ппслпве директпра пбавља један изврщилац. 

Директпр рукпвпди радпм устанпве. 

Директпр је пдгпвпран за закпнитпст рада и успещнп пбављаое делатнпсти щкпле. 

Дужнпст директпра щкпле мпже да пбавља лице кпје испуоава услпве из шл.139. и има пдгпварајуће 

пбразпваое из шл.140. став 1.и 2. ЗОСОВ-а, за наставника те врсте щкпле и ппдрушја рада, за педагпга и 

психплпга, дпзвплу за рад наставника, васпиташа и струшнпг сарадника, пбуку и пплпжен испит за директпра 

устанпве и најмаое псам гпдина рада у устанпви на ппслпвима пбразпваоа и васпитаоа, накпн стешенпг 

пдгпварајућег пбразпваоа.  



Правилник п прганизацији и систематизацији ппслпва и радних задатака 2026/2027. 

 

 
 

7 

Испит за директпра устанпве мпже да пплаже и лице кпје испуоава услпве за директпра устанпве и 

кпје има и дпказ п ппхађанпм прпписанпм прпграму пбуке.  

Лице кпје пплпжи испит за директпра стише дпзвплу за рад директпра (у даљем тексту: лиценца за 

директпра).  

Изабрани директпр кпји нема пплпжен испит за директпра дужан је да га пплпжи у рпку дп две 

гпдине пд дана ступаоа на дужнпст. 

Директпру кпји не пплпжи испит за директпра у рпку пд две гпдине пд дана ступаоа на дужнпст, 

престаје дужнпст директпра.  

Прпграм пбуке у складу са стандардима кпмпетенција директпра, прпграм испита, нашин и ппступак 

пплагаоа испита, састав и нашин рада кпмисије Министарства, пднпснп надлежнпг пргана аутпнпмне 

ппкрајине пред кпјпм се пплаже испит за директпра, садржину и изглед пбрасца лиценце за директпра, 

садржај и нашин впђеоа регистра издатих лиценци за директпра, , накнаде за рад шланпва кпмисије и 

пстала питаоа у вези са пплагаоем испита и стицаоем лиценце за директпра, прпписује министар.  

Директпра устанпве именује министар,  на перипд пд шетири гпдине.  

Директпр устанпве бира се на пснпву кпнкурса. 

Кпнкурс за избпр директпра щкпле расписује прган управљаоа устанпве, најраније 6, а најкасније 4 

месеца пре истека мандата директпру. 

Директпр за свпј рад пдгпвара министру и пргану управљаоа. 

Опис ппсла директпра устанпве: 

- рукпвпди радпм устанпве, заступа и представља устанпву, 

-  даје смернице и прати реализацију врщеоа ппслпва из надлежнпсти устанпве, 

-  дпнпси ппщте и ппјединашне акте за кпје је закпнпм и другим прпписима пвлащћен, 

-  пдлушује п правима, пбавезама и пдгпвпрнпстима ушеника и заппслених, 

-  врщи наредбпдавне функције, прати изврщеое финансијскпг плана и плана јавних набавки 

устанпве и израђује предлпг бучетских средстава за рад, 

-  распплаже средствима устанпве у складу са закпнпм, 

-  спрпвпди дпнете пдлуке и друга ппщта акта, 

-  кппрдинира радпм устанпве,  

-  планира, прганизује и кпнтрплище рад заппслених у устанпви, 

-  сарађује са рпдитељима, пднпснп другим закпнским заступницима ушеника, заппсленима, 

прганима јединице лпкалне сампуправе, другим устанпвама и удружеоима и другим 

заинтереспваним лицима и институцијама, 

- планира и прганизује пствариваое прпграма пбразпваоа и васпитаоа и свих активнпсти 

устанпве,  

- пдгпвпран је за пбезбеђиваое квалитета, сампвреднпваое, ствараое услпва за спрпвпђеое 

сппљащоег вреднпваоа, пствариваое стандарда ппстигнућа и унапређиваое квалитета 

пбразпвнп-васпитнпг рада, 

- пдгпвпран је за  пствариваое развпјнпг плана устанпве, 

- пдлушује п кприщћеоу средстава утврђених финансијским планпм и пдгпвара за пдпбраваое и 

наменскп кприщћеое тих средстава, у складу са закпнпм,  

- прганизује и врщи педагпщкп-инструктивни увид и прати квалитет пбразпвнп-васпитнпг рада и 

педагпщке праксе и предузима мере за унапређиваое и усаврщаваое рада наставника, 

васпиташа и струшнпг сарадника, 

- планира и прати струшнп усаврщаваое и спрпвпди ппступак за стицаое зваоа наставника, 

васпиташа и струшнпг сарадника, 

- пдгпвпран је за регуларнпст спрпвпђеоа свих испита у устанпви, 

- предузима мере у слушајевима ппвреда забрана из шл. 110-113. ЗОСОВ-а, 
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- предузима мере ради изврщаваоа налпга прпсветнпг инспектпра и прпсветнпг саветника, кап и 

других инспекцијских пргана,  

- пдгпвпран је за благпвремен и ташан унпс и пдржаваое ажурнпсти базе ппдатака п устанпви у 

пквиру Јединственпг инфпрмаципнпг система прпсвете, 

- стара се п благпвременпм пбјављиваоу и пбавещтаваоу заппслених, ушеника и рпдитеља 

пднпснп старатеља, струшних пргана и пргана управљаоа п свим питаоима пд интереса за рад 

устанпве и пвих пргана, 

- сазива и рукпвпди седницама васпитнп-пбразпвнпг, наставнишкпг, пднпснп педагпщкпг већа, без 

права пдлушиваоа, 

- пбразује струшна тела и тимпве, усмерава и усклађује рад струшних пргана у устанпви,  

- ппднпси извещтаје п свпм раду и раду устанпве пргану управљаоа, најмаое два пута гпдищое,  

- пдлушује пп жалби на рещеое кпнкурсне кпмисије за избпр кандидата за пријем у радни пднпс, 

- сарађује са ушеницима и Ушенишким парламентпм, 

- пружа ппдрщку у ствараоу амбијента за пствариваое предузетнишкпг пбразпваоа и 

предузетнишких активнпсти ушеника, 

- пбезбеђује услпве за пствариваое права, пбавеза и пдгпвпрнпсти ушеника и заппслених у складу 

са Закпнпм, 

- струшнп се усаврщава. 

Дпдатна знаоа: дпзвпла за рад наставника, васпиташа и струшнпг сарадника,  знаое рада на рашунару, 

прпфесипнални углед. 

 У слушају привремене пдсутнпсти или спрешенпсти директпра да пбавља дужнпст, директпра щкпле 

ће у щкплскпј 2026/2027.гпдини замеоивати заппслени пп пвлащћеоу директпра. 

 

2. Радна места у пбразпваоу и васпитаоу 
 

Наставнп пспбље 

Члан 10. 
 

Наставу и друге пблике пбразпвнп-васпитнпг рада у щкпли пстварује наставник.  

Наставнп пспбље шине наставници предметне наставе,  наставници практишне наставе, прганизатпр 

практишне наставе и бежби и ппмпћни наставник. 

Задатак наставника јесте да свпјим кпмпетенцијама псигура ппстизаое циљева пбразпваоа и 

васпитаоа и стандарда ппстигнућа, уважавајући принципе пбразпваоа и васпитаоа, предзнаоа, пптребе, 

интереспваоа и ппсебне мпгућнпсти ушеника.  
 

Наставник предметне наставе 

Члан 11. 
 

Наставник предметне наставе: 

- планира, припрема и пстварује све пблике наставе (тепријска настава, вежбе, настава у блпку) и 

друге пблике пбразпвнпваспитнпг рада у складу са планпм и прпгрампм устанпве, 

-  пстварује индивидуализацију и прилагпђаваое у складу са пбразпвнп-васпитним пптребама 

ушеника, 

- пстварује активнпсти у циљу пствариваоа кпнтинуитета дпдатне ппдрщке при преласку на 

наредни нивп пбразпваоа или у другу устанпву, 

- пружа дпдатну ппдрщку ушеницима из псетљивих друщтвених група, талентпваним ушеницима и 

ушеницима са сметоама у развпју и инвалидитетпм, ушествује у раду тима за израду ИОП-а и 

ушествује у раду тима за дпдатну ппдрщку ушенику, 
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-  ради у испитним кпмисијама, 

-  пбавља ппслпве ментпра приправнику, 

- впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију, 

- пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине, у складу са рещеоем п 40-тпшаспвнпј раднпј недељи, 

-  ради у тимпвима и прганима устанпве, 

- ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве, 

- ради унапређиваоа пбразпвнпваспитне праксе саветује се са рпдитељима, пднпснп старатељима, 

заппсленим у устанпви, сппљним сарадницима, струшним и другим институцијама, 

- припрема и реализује излете, ппсете, екскурзије, 

- израђује планпве рада, 

- дежура према утврђенпм расппреду, 

- струшнп се усаврщава, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле.   
 

Пптребна струшна спрема: виспкп пбразпваое 

– на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије, специјалистишке 

академске студије), 

– на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прпписима кпји су уређивали 

виспкп пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине, 

изузетнп: 

 – на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне и специјалистишке струкпвне 

студије), студијама у трајаоу пд три гпдине или вищим пбразпваоем. 

 Дпдатни испити: дпзвпла (лиценца) за рад. 
 

Наставник практичне наставе 

Члан 12. 
 

Наставник практишне наставе: 

- планира, припрема и пстварује практишну наставу  и практишну наставу у блпку и друге пблике 

пбразпвнп-васпитнпг рада и п тпме впди евиденцију, 

- израђује планпве рада, 

- пстварује индивидуалну наставу и пбуку, 

- сарађује с рпдитељима ушеника и предузећима у циљу реализације наставе, 

- впди прпписану евиденцију п пбразпвнп-васпитнпм раду и ушеницима, 

- дежура према утврђенпм расппреду, 

- ради у тимпвима и прганима устанпве, 

- пбавља ппслпве пдељеоскпг старещине, у складу са рещеоем п 40-тпшаспвнпј раднпј недељи, 

- прати и прпушава прпписе из делпкруга свпг рада, 

- струшнп се усаврщава и прати струшне и наушне инпвације, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима, кап и сарадницима из предузећа 

са кпјима щкпла има ппслпвнп-технишку сарадоу, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле. 
 

Пптребна струшна спрема: виспкп пбразпваое 

- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије или 

специјалистишке академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 

10.септембра 2005.гпдине, 
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- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10.септембра 2005.гпдине, 

- на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у 

трајаоу пд три гпдине или пдгпварајуће вищее пбразпваое), 

- пдгпварајуће средое пбразпваое и пплпжен специјалистишки, пднпснп мајстпрски испит 

(петпгпдищое раднп искуствп у струци стешенп ппсле специјалистишкпг, пднпснп мајстпрскпг 

испита). 
 

        Дпдатна знаоа: пплпжен испит за лиценцу.  

 

Организатпр практичне наставе  
Члан 13. 

 

Ппслпве прганизатпра практишне наставе мпже да пбавља један или вище наставника, такп щтп се 

пунп раднп време расппређује рещеоем директпра за текућу щкплску гпдину. У щкплскпј 2026/27. гпдини 

ппслпве прганизатпра пректишне наставе пбављaју трпје изврщипва, са укупнп 100% угпвпрнпг ангажпваоа. 
 

Организатпр практишне наставе:  

- планира и прпграмира пбразпвнп-васпитни рад у практишнпј настави (кпја се реализује у щкпли и у 

привредним субјектима / устанпвама); 

-  пбавља инструктивнп педагпщки рад; 

- анализира реализацију и мере за унапређеое практишне наставе; 

-  надзире и кпнтрплище изврщеое гпдищоег плана рада, везанпг за практишну наставу; 

-  кпнтрплище прпстпр и инвентар у щкплским радипницама; 

-  припрема расппред практишне наставе, прпфесипналне праксе, блпк наставе; 

- ушествује у  припреми и изради планпва и прпграма Шкпле и оихпвпј реализацији, 

- перипдишнп пбилази шаспве практишне наставе у щкплским радипницама и предузећима где се 

пбавља практишна настава, евидентира присутнпст наставника практишне наставе, кап и брпј 

ушеника,  

- у сарадои са наставницима анализира ппремљенпст щкплских радипница и требује неппхпдни 

материјал и алат,  

- пстварује кпнтакте са предузећима ради извпђеоа практишне,блпк наставе и прпфесипналне 

праксе,  

- прганизује сарадоу са щкплама истих ппдрушја рада, у циљу ппсете и размене искустава у 

планираоу и реализацији практишне наставе, 

- впди евиденцију и ппднпси извещтај п свпм раду директпру щкпле, 

- прати инпвације и закпнске прпписе из свпг делпкруга рада, 

- сарађује са рпдитељима и старатељима ушеника кпд пбављаоа свпјих ппслпва, 

- ушествује у раду Педагпщкпг кплегијума и других струшних пргана, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима, кап и сарадницима из предузећа са 

кпјима щкпла има ппслпвнп-технишку сарадоу, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле.   
 

Пптребна струшна спрема: виспкп пбразпваое 

- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије или 

специјалистишке академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 

10.септембра 2005.гпдине, 
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- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10. септембра 2005.гпдине, 

- на студијама првпг степена (пснпвне академске, пднпснп струкпвне студије), студијама у трајаоу пд 

три гпдине или пдгпварајуће вище пбразпваое), кап и 

- најмаое пет гпдина раднпг искуства у пбласти струшнпг пбразпваоа у ппдрушјима рада щкпле. 
 

Ппмпћни наставник 

Члан 14 
 

У щкпслкпј 2026/2027. гпдини Технишка щкпла нема пдпбренпг ппмпћнпг наставника.  

Ппмпћни наставник: 

- пбавља ппслпве припреме за извпђеое шаспва практишне наставе и лабпратпријских вежби, 

- извпди и демпнстрира ппступке на шаспвима практишне наставе и лабпратпријских вежби, 

- извпди делпве практишне наставе,  ппд неппсредним рукпвпдствпм наставника, 

- ушествује у реализацији практишне наставе, вежби и блпк наставе, 

- ради унапређиваоа пбразпвнп-васпитне праксе сарађује са наставницима практишне и тепријске 

наставе, 

- планира и требује пптребне материјале и средства за рад, 

- прати и прпушава прпписе из делпкруга свпга рада, 

- струшнп се усаврщава и прати инпвације у струци, 

- сарађује са заппсленима, прганима у щкпли и службама у щкпли, 

- ушествује у раду пргана и  кпмисија, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима, кап и сарадницима из предузећа са 

кпјима щкпла има ппслпвнп-технишку сарадоу, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле. 

Ппслпве ппмпћнпг наставника мпже да пбавља лице кпје испуоава услпве предвиђене Закпнпм и 

Правилникпм п струшнпј спреми наставника, васпиташа и струшних сарадника у  средоим струшним 

щкплама.  

Брпј ппмпћних наставника утврђује се самп за предмете за кпје је планпм и прпгрампм наставе и ушеоа 

тп прпписанп у струшнпм пбразпваоу, у пбиму кпји предвиђа ангажпваое на ппслпвима припреме 

лабпратпријских вежби, извпђеоа и демпнстрираоа ппступака, технишкп-технплпщке припреме, извпђеоа 

дела практишне наставе ппд неппсредним рукпвпдствпм наставника. 

Брпј ппмпћних наставника у щкпли у кпјпј се пп плану и прпграму наставе и ушеоа реализују вежбе, 

вежбе у блпку и практишна настава на пснпву плана и прпграма наставе и ушеоа за пдгпварајуће ппдрушје 

рада и пбразпвни прпфил, утврђује се такп щтп се укупан гпдищои фпнд шаспва вежби и вежби у блпку, за 

кпји је предвиђен ппмпћни наставник, ппдели са 40, а укупан гпдищои фпнд практишне наставе, за кпји је 

предвиђен ппмпћни наставник, ппдели са 52, па се дпбијени збир ппдели са брпјем наставних недеља. 

Шкпла је у пбавези да извпде из плана и прпграма наставе и ушеоа кпјима се прпписују ппмпћни 

наставници и гпдищои фпнд шаспва за вежбе, вежбе у блпку и практишну наставу, за пдгпварајуће ппдрушје 

рада, пбразпвни прпфил, наставни предмет и разред, дпстави на сагласнпст министру. 
 

Стручни сарадници 
 

Библиптекар 

Члан 15. 
 

Ппслпве библиптекара у щкплскпј 2026/2027. гпдини пбављају три изврщипца, са укупнп 100%  

угпвпрнпг ангажпваоа. 



Правилник п прганизацији и систематизацији ппслпва и радних задатака 2026/2027. 

 

 
 

12 

Библиптекар: 

- пбавља неппсредан рад са ушеницима у щкплскпј библиптеци у вези са издаваоем коига и 

других публикација; 

- пбавља неппсредни пбразпвнп-васпитни рад с ппјединим пдељеоима у библиптеци; 

- впди ппслпваое библиптеке, медијатеке; 

- ради са ушеницима у библиптешкпј секцији; 

- сарађује са наставницима и струшним сарадницима;  

- сарађује са матишнпм библиптекпм, струшним институцијама и друщтвеним пкружеоем; 

- предлаже набавку коига, шаспписа, инвентарище, класификује, сигнира и каталпгизује; 

- сарађује с директпрпм, педагпгпм и наставницима ради унапређиваоа пбразпвнп-васпитнпг 

рада; 

- ушествује у раду тимпва и пргана щкпле; 

- впди педагпщку дпкументацију и евиденцију; 

- ушествује у изради прпписаних дпкумената устанпве; 

- пбавља ппслпве евиденципнпг сређиваоа и струшне пбраде коижнпг фпнда и перипдике; 

- пбавља аналитишкп-извещтајне ппслпве у вези са радпм библиптеке; 

- ушествује у прганизпваоу и пствариваоу културне активнпсти и јавне делатнпсти щкпле; 

- струшнп се усаврщава; 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле. 

 Библиптекар мпра да има виспкп пбразпваое: 
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије или 

специјалистишке академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. 

септембра 2005.гпдине; 

- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10.септембра 2005.гпдине. 

Дпдатна знаоа: дпзвпла за рад (лиценца). 
 

Педагпг 

Члан 16. 
 

Ппслпве педагпга пбавља један изврщилац, са 50% угпвпрнпг ангажпваоа. 

Педагпг: 

- дппринпси ствараоу пптималних услпва за развпј ушеника и унапређиваоу пбразпвнп-васпитнпг 

рада, 

- ушествује у планираоу, праћеоу и вреднпваоу пбразпвнп-васпитнпг рада, 

- прати, анализира и ппдстише целпвит развпј ушеника, 

- пружа ппдрщку и ппмпћ наставницима у планираоу, припреми и реализацији свих видпва 

пбразпвнп-васпитнпг рада и врщи преглед педагпщке дпкументације, 

- пбавља саветпдавни рад са ушеницима, рпдитељима/старатељима и заппсленима, 

- сарађује са наставницима  на праћеоу  и ппдстицаоу напредпваоа ушеника, пружа ппдрщку у 

раду са ушеницима, 

- ппдстише прпфесипнални развпј заппслених и реализује струшнп усаврщаваое у устанпви, 

- пбавља ппслпве у вези са прпфесипналнпм пријентацијпм ушеника, 

- прганизује и реализује активнпсти на пружаоу ппдрщке ушеницима ради ппстизаоа спцијалне, 

емпципналне и прпфесипналне зрелпсти, 
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- сарађује са Центрпм за спцијални рад, кап и другим институцијама и струшним прганизацијама пд 

знашаја за успещан рад устанпве, 

- впди прпписану евиденцију и педагпщку дпкументацију, 

- ушествује у раду струшних већа, пдељеоских већа, Наставнишкпг већа, струшних тимпва и пргана 

устанпве, 

- ушествује у изради гпдищоег плана рада Шкпле, Шкплскпг развпјнпг плана, Шкплскпг прпграма и 

ппднпщеоу извещтаја п оихпвпј реализацији  и других прпписаних дпкумената устанпве, 

- кппрдинира и ушествује у раду Тима за защтиту ушеника пд дискриминације, насиља, 

злпстављаоа и занемариваоа, 

- прганизује уппзнаваое ушеника са ефикасним техникама и метпдама ушеоа, 

- сарађује са наставницима на праћеоу и ппдстицаоу напредпваоа ушеника, 

- иницира и ушествује у истраживаоима пбразпвнп-васпитне праксе на нивпу устанпве, 

- сарађује са институцијама, лпкалнпм заједницпм, струшним и струкпвним прганизацијама пд 

знашаја за успещан рад устанпве, 

- сарађује са интерреспрнпм кпмисијпм и пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних 

пбразпвних планпва, 

- струшнп се усаврщава, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле.   

 Струшни сарадник - педагпг мпра да има виспкп пбразпваое: 
- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије или 

специјалистишке академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10. 

септембра 2005. гпдине; 

- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине. 

 Дпдатна знаоа: пплпжен испит за лиценцу. 
 

Психплпг 

Члан 17. 
 

Ппслпве психплпга пбавља један изврщилац, са 50% угпвпрнпг ангажпваоа. 

Психплпг: 

- пбавља неппсредан рад са ушеницима, ппјединашнп и групнп, 

- прати развпј пбразпвних и радних сппспбнпсти, склпнпсти, интереспваоа и других пспбина ушеника 
и у складу са тим саветује ушеника и рпдитеља за правилан прпфесипнални развпј, 

- ушествује у пткриваоу ушеника са изразитим сппспбнпстима и предлаже мере за ппдстицаое 
оихпвпг развпја, 

- испитује психплпщке шинипце успеха и напредпваоа и узрпке неуспеха ппјединих ушеника, 
пдељеоа и предлаже мере за ппдстицаое и мптивисаое ушеника, фпрмираое радних навика и 
раципналнп кприщћеое раднпг времена, 

- прати прпцес прилагпђаваоа ушеника тпкпм пбразпваоа и васпитаоа, ппсебнп ушеника првпг 
разреда, 

- пбавља психплпщкп саветпваое са ушеницима и рпдитељима, 

- прпушава међуспбне пднпсе ушеника, ушеника и наставника и предлаже мере за унапређеое тих 
пднпса, 

- ушествује у планираоу, прпграмираоу, праћеоу и вреднпваоу пствариваоа пбразпвнп - васпитнпг 

рада, 
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- пружа ппдрщку наставницима у планираоу, припремаоу и извпђеоу свих видпва пбразпвнп – 

васпитнпг рада и врщи преглед педагпщке дпкументације, 

- анализира метпдплпгије пцеоиваоа ушеник, 

- oбавља саветпдавни рад са наставницима и другим струшним сарадницима на унапређеоу 

пбразпвнп-васпитнпг рада, 

- ушествује у разним пблицима психплпщкп-педагпщкпг псппспбљаваоа и усаврщаваоа наставника, 

- пбавља саветпдавни рад са децпм и ушеницима, рпдитељима, пднпснп старатељима и заппсленима 

у устанпви, 

- ушествује у раду струшних већа, пдељеоских већа, Наставнишкпг већа, струшних тимпва и пргана 

устанпве, 

- впди прпписану евиденцију и психплпщку дпкументацију, 

- пружа ппдрщку у изради и развијаоу индивидуалних пбразпвних планпва и сарађује са 

интерреспрнпм кпмисијпм у прпцени пптреба за дпдатнпм пбразпвнпм, здравственпм и/или 

спцијалнпм ппдрщкпм детету или ушенику, 

- сарађује са устанпвама спцијалне и здравствене защтите, лпкалнпм заједницпм, струшним и 

струкпвним прганизацијама пд знашаја за успещан рад устанпве, 

- ушествује у изради гпдищоег плана рада Шкпле, Шкплскпг развпјнпг плана, Шкплскпг прпграма и 

ппднпщеоу извещтаја п оихпвпј реализацији и других прпписаних дпкумената устанпве, 

- ушествује у активнпстима везаним за упис ушеника у щкплу, 

- струшнп се усаврщава, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле. 

Члан 18. 

 

Брпј изврщилаца на радним местима наставника, наставника практишне наставе, струшних сарадника 

и ппмпћних наставника утврђује се Гпдищоим планпм рада щкпле за сваку щкплску гпдину и мпже се 

меоати, зависнп пд брпја уписаних ушеника, пднпснп пд брпја пдељеоа у щкпли, у складу са Закпнпм и 

ппдзакпнским актима кпјима се уређују питаоа утврђиваоа брпја изврщилаца у щкпли. 

 

Нпрмативнп-правни ппслпви 
 

Секретар устанпве 

Члан 19. 

 

Правне ппслпве у устанпви пбавља секретар. 

Ппсап секретара щкпле пбавља један изврщилац. 

Секретар устанпве пбавља следеће ппслпве: 

- израђује ппщте и ппјединашне правне акте, 

- ушествује у раду Шкплскпг пдбпра и Савета рпдитеља (припрема седнице,впди записнике, даје 

мищљеоа, израђује пдлуке), 

- пбавља кадрпвске ппслпве (спрпвпди кпнкурсе за пријем у радни пднпс, впди кадрпвску 

евиденцију, врщи пријаву и пдјаву заппслених, израђује рещеоа п правима и пбавезама 

заппслених, впди статистику кпја се пднпси на заппслене у щкпли, унпси ппдатке п заппсленима у 

ЈИСП), 

- израђује угпвпре и друге врсте ппјединашних аката кпје закљушује устанпва, 

- врщи правне ппслпве у вези са статусним прпменама, 
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- пбавља правне ппслпве у вези са уписпм ушеника, кап и са васпитнп-дисциплинским ппступцима, 

- пбавља правнп-технишке ппслпве пкп уписа у судски регистар, земљищне коиге и др., 

- израђује акта у ппступку пствариваоа права ушеника на пбразпваое и васпитаое, 

- припрема пдлуке пп пригпвприма и жалбама ушеника и рпдитеља, 

- припрема и спрпвпди јавне набавке, 

- издаје пптврде, увереоа и дупликате ушеницима, 

- прати закпне и друге прпписе и даје струшна мищљеоа п оихпвпј примени, 

- пружа струшну ппдрщку и кппрдинира рад кпмисије за избпр директпра, 

- архивира дпкументацију, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле. 
 

Секретар мпра да има виспкп пбразпваое из пбласти правних наука: 

- на студијама другпг степена (мастер академске студије, мастер струкпвне студије или специјалистишке 

академске студије) пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое, ппшев пд 10.септембра 2005.гпдине; 

- на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10.септембра 2005.гпдине, кап и 

- савладан прпграм пбуке и дпзвплу за рад секретара (у даљем тексту: лиценца за секретара). 

Секретар кпји има пплпжен струшни испит за секретара, правпсудни или струшни испит за заппслене у 

прганима државне управе или државни струшни испит, сматра се да има лиценцу за секретара. 

 

Финансијскп-рачунпвпдствени ппслпви 
 

Диплпмирани екпнпмиста за финансијскп-рачунпвпдствене ппслпве 

Члан 20. 

Ппсап пдиплпмиранпг екпнпмисте за финансијскп-рашунпвпдствене ппслпве пбавља један 

изврщилац. 

Опис ппсла: 

- припрема ппдатке и пружа ппдрщку у изради финансијских планпва,  

- израђује перипдишне и гпдищое пбрашуне, 

- прати стаое, спрпвпди струшне анализе, испитује инфпрмације и анализира акте и припрема 

извещтаје п финансијским и рашунпвпдственим питаоа из пбласти делпкруга рада, 

- припрема и врщи пбраду дпкументације з аплаћаое пп разлишитим пснпвама, 

- врщи билансираое прихпда и расхпда, 

- прати усаглащаваое пптраживаоа и пбавезе, 

- врщи рашунпвпдствене ппслпве из пбласти рада,  

- усклађује стаоа импвине и пбавеза у коигпвпдственпј евиденцији са стварним стаоем 

- впди евиденцију п реализпваним финансијским планпвима и кпнтрплище примену усвпјенпг 

кпнтнпг плана, 

- кпнтира и врщи коижеое, 

- прати шуваое и архивираое финансијских извещтаја, дневника и главне коиге, 

- впди благајну, 

- ушествује у припреми плана набавки, 

- припрема дпкументацију за пбрашуни и сплату плата, накнада и других лишних примаоа, 

припадајућих ппреза и дппринпса, 
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- припрема и пбрађује дпкументацију за евидентираое насталих ппслпвних прпмена,  

- прикупља и пбрађује ппдатке за израду извещтаја, финансијских прегледа и анализа, 

- сарађује са прганима Шкпле и заппсленима у вези са пбављаоем свпјих ппслпва, 

- сарађује са субјектима ван Шкпле у вези са пбављаоем свпјих ппслпва, 

- евидентира пптраживаоа Шкпле према другим лицима и предузима мере за оихпву наплату; 

- евидентира дугпваоа Шкпле према другим лицима и предузима мере за оихпвп измиреое, 

- прганизује и кппрдинира рад службе рашунпвпдства, 

- прати закпнске и друге прпписе кпји се пднпсе на ппслпве кпје пбавља, 

- струшнп се усаврщава, 

- пбавља ппслпве из свпг делпкруга за синдикат Шкпле, у складу са закпнпм, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле. 
 

Пптребна струшна спрема: виспкп пбразпваое екпнпмске струке 

–  на пснпвним академским студијама у пбиму пд најмаое 240 ЕСПБ бпдпва, пднпснп 

специјалистишким струкпвним студијама, пп прппису кпји уређује виспкп пбразпваое ппшев пд 10. 

септембра 2005. гпдине; 

– на пснпвним студијама у трајаоу пд најмаое шетири гпдине, пп прппису кпји је уређивап виспкп 

пбразпваое дп 10. септембра 2005. гпдине. 

Дпдатна знаоа: Знаое рада на рашунару. 
 

 

Референт за финансијскп рачунпвпдствене ппслпве 
 

Члан 21. 

Ппсап референта за финансијскп рашунпвпдствене ппслпве пбавља један изврщилац, са 50% 

угпвпрнпг ангажпваоа.. 

Референт за финансијскп рашунпвпдствене ппслпве пбавља следеће ппслпве: 

- пбрашунава зараде, накнаде зарада и друга примаоа заппслених,  

- впди благајну и евиденцију зарада,   

- пбрашунава накнаду трпщкпва заппслених, 

- разврстава и впди архиву извпда и дпкументације п изврщеним уплатама, 

- припрема дпкументацију за нпвшане уплате и исплате, 

- исплађује нпвац, пбрашунава бплпваоа, пбавља плаћаоа пп закљушеним угпвприма,  

- припрема ппдатке за израду статистишких и других извещтаја п зарадама, 

- врщи пбрашуне и реализује девизна плаћаоа и впди девизну благајну, 

- рукује нпвшаним средствима, 

- впди благајнишки дневник, 

- прима нпвшане уплате пд заппслених и ушеника, 

- пбавља ппслпве у вези са псигураоему шеника и заппслених, 

- саставља статистишке извещтаје, 

- ппднпси месешне   извещтаје п дугпваоима заппслених и ушеника, 

- сарађује са прганима Шкпле и заппсленим лицима у вези с пбављаоем свпјих ппслпва, 

- ушествује у припремаоу финансијскпг плана, перипдишних пбрашуна и заврщнпг рашуна, 

- прати закпнске и друге прпписе и друге правне акте у вези са пбављаоем свпјих ппслпва, 

- пбавља ппслпве из свпг делпкруга за синдикат Шкпле, у складу са кплективним угпвпрпм, 
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- пбавља друге административне ппслпве – унпс ппдатака везаних за зараде у ЈИСП, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према заппсленима и псталим кприсницима услуга щкпле, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле.  
 

Пптребнп пбразпваое: средое пбразпваое екпнпмске струке. 

Дпдатна знаоа: знаое рада на рашунару. 

 

Ппмпћнп-технички ппслпви 
 

Техничар пдржаваоа инфпрмаципних система и технплпгија 

Члан 22. 

Ппсап технишара пдржаваоа инфпрмаципних система и технплпгија пбавља један изврщилац, са 50% 

угпвпрнпг ангажпваоа. 

Опис ппсла: 

- инсталира, ппдещава, прати, утврђује и птклаоа узрпке ппремећаја у раду инфпrm. система и 

технплпгија,  

- изврщава пбраде и кпнтрплище рад стандардних апликација, 

- пдржава базе ппдатака, 

- утврђује и птклаоа узрпке ппремећаја у раду рашунарске и мрежне ппреме, у раду системскпг 

спфтвера и сервиса, пперативних система, електрпнске ппщте и интернета, 

- утврђује и птклаоа узрпке ппремећаја у раду инфпрмаципнпг система  заснпванпг на смарт 

картицама, 

- инсталира, ппдещава, прати параметре рада спфтвера, 

- предузима мере за благпвременп пбезбеђеое резервних делпва, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле.  
 

Пптребнп пбразпваое: средое пбразпваое IV степена. 

 

Дпмар-мајстпр пдржаваоа 

Члан 23. 
 

Ппсап дпмара-мајстпра пдржаваоа пбављају 2 изврщипца. 

Опис ппслпва: 

- пбавља прегледе пбјекта, врщи кпнтрплу исправнпсти и пдржава кптлпвска ппстрпјеоа и 

инсталације грејаоа, 

- пбавља електришарске/впдпинсталатерске и сл. ппслпве, ппслпве лпжаша, кап и друге радпве 

пдржаваоа и ппправки, 

- припрема пбјекте, ппрему и инсталације за рад, 

- пбавещтава надлежне службе п упшеним неправилнпстима у пбјекту или већим кварпвима на 

системима и инсталацијама, 

- прати параметре рада и ппдещава ппрему и ппстрпјеое, 

- рукује ппстрпјеоима у кптларниции стара се да щкпла буде благпвременп и адекватнп временским 

приликама загрејана, 

- пдгпвара за стаое гприва у кптлу и ппстизаое пдгпварајуће температуре у щкплским прпстпријама, 

- пбавља редпвне прегледе пбјеката, ппреме, ппстрпјеоа и инсталација, према плану пдржаваоа, 
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- впди евиденцију п кварпвима и изврщеним ппправкама, 

- складищти пгрев и пдгпвара за исправнпст оегпвпг складищтеоа, 

- пдржава и шисти магацин и деп двприщта за истпвар пгрева, 

- благпвременп пријављује пптребу за набавкпм енергената, 

- ради на уређеоу щкплскпг прпстпра, 

- пбавља курирске ппслпве, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга, 

- пбавља и друге ппслпве пп налпгу директпра,  у складу са Закпнпм, Статутпм и ппщтим актима 

щкпле.  

Пптребнп пбразпваое: средоа струшна спрема III  степена. 

Дпдатне кпмпетенције: пплпжен струшни испит за рад са судпвима ппд притискпм. 

 

Техничар инвестиципнпг пдржаваоа уређаја и ппреме 

Члан 24. 

Ппслпве дпмара/мајстпра пдржаваоа мащина, инструмената и инсталација пбавља један 

изврщилац, са 50% угпвпрнпг ангажпваоа. 

Технишар инвестиципнпг пдржаваоа уређаја и ппреме: 

- пбавља редпвне прегледе пбјеката, ппреме, ппстрпјеоа и инсталација, према плану пдржаваоа, 

- врщи кпнтрплу исправнпсти и пдржава уређаје, ппрему, апарате, мащине и средства, кап и 

прптивппжарни систем, 

- пбавља електришарске/впдпинсталатерске/браварске/стпларске/мплерске  и сл. ппслпве, 

- врщи механишарске ппслпве на пдржаваоу, демпнтажи, ппправкама, ремпнтима, мпнтажама, 

- припрема пбјекте, ппрему и инсталације за рад, 

- рукује ппстрпјеоима у кптларници, 

- пбавещтава директпра щкпле п упшеним неправилнпстима у пбјекту или већим кварпвима на 

мащинама, уређајима и инсталацијама, 

- впди евиденцију п кварпвима и изврщеним ппправкама, 

- пбавља курирске ппслпве, 

- ради на уређеоу щкплскпг прпстпра, 

- пдгпвпран је за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга. 
 

Пптребна струшна спрема: средоа струшна спрема III  степена. 

 

Чистачица 

Члан 25. 
 

Ппсап шисташице пбавља седам (7) изврщилаца. Опис ппслпва: 

- пдржава хигијену у прпстпријама и санитарним швпрпвима,  

-  пдржава шистпћу двприщта и изнпси смеће, 

-  пријављује сва пщтећеоа и кварпве на инсталацијама и инвентару, 

- требује материјал за пдржаваое хигијене щкплскпг прпстпра, 

- пративстаовезалихавпптрпщнпгвматеријала за пптребе пдржаваоа шистпће пбјекта и ппреме, 

- зими шисти снег и лед у щкплскпм двприщту и трптпар испред щкпле, 

- пдржава зеленилп у щкпли и щкплскпм двприщту, у сарадои с дпмарпм и ушеницима, 

- врщи редпвнп прпветраваое канцеларија и других прпстприја щкпле, 

- впди рашуна п щкплскпј импвини, 
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- пбавља ппслпве у вези са прганизпваоем щкплских свешанпсти, 

- дпнпси и разнпси ппщту и материјал и пбавља слишне ппмпћне ппслпве, 

- пдгпвара за кпректан пднпс према псталим заппсленима и кприсницима услуга щкпле. 

Пптребна струшна спрема: средое пбразпваое 

 

V   ПБРАЗПВНА СТРУКТУРА ЗАППСЛЕНИХ И ПРПЦЕНАТ ОИХПВПГ УГПВПРНПГ АНГАЖПВАОА 

у шкплскпј 2026/27. гпдини 

  

Пбразпвна структура заппслених и прпценат оихпвпг угпвпрнпг ангажпваоа 
 

Р
ед

. Б
р

п
ј 

КВАЛИФИКАЦИЈА 

НАСТАВНП 
Стручни 

сарадник 

ВАННАСТАВНП 

У
ку

п
н

п
 

(%
) 

држи 
наставу 

не  
држи 

наставу 

админи-
стративнп 

ппмпћнп- 
техничкп 

VII СТЕПЕН СТРУЧНЕ СПРЕМЕ 

1. Наставници ппштепбразпвних предмета 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Српски језик и коижевнпст 255,56     255,56 

Страни језик (енглески) 166,67     166,67 

Други страни језик, Страни језик II 
(француски) 

33,33     33,33 

Други страни језик, Страни језик II 
(немашки) 

66,66     66,66 

Математика 216,67     216,67 

Физишкп васпитаое, Физишкп и 
здравственп васпитаое,Изабрани сппрт 

165     165 

Рашунарствп и инфпрматика 60     60 

Спциплпгија са правима грађана 45     45 

Истприја, Истприја (пдабране теме) 90     90 

Гепграфија 
Туристишка гепграфија 

40     40 

Физика 35     35 

Хемија 25     25 

Биплпгија, Екплпгија и защтита 
живптне,средине, Биплпгија (избпрни 
предмет) 

65     65 

Ликпвна култура 15     15 

Грађанскп васпитаое 75     75 

Верска настава 30     30 

УКУПНП 1383,89     1383,89 

 

2. Наставници стручних предмета 

 

Струшни предмети - грађевинарствп 234,17     234,17 

Струшни предмети – пбрада дрвета 120,02     120,02 

Струшни предмети - екпнпмија 474,18     474,18 

Струшни предмети – туризам (теприја) 316,25     316,26 
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Струшни предмети – туризам (Практишна 
настава и Прпфесипнална пракса) 

119,33     119,33 

Струшни предмети  - кпжарствп (теприја) 141,5     141,5 

Струшни предмети – кпжарствп 
(Практишна настава) 

341,58     341,58 

Струшни предмети – мащинствп (теприја) 570,52     570,52 

Струшни предмети – мащинствп 
(Практишна настава) 

90,33     90,33 

Предузетнищтвп у свим струкама 60     60 

 

 УКУПНП      2467,89 

 
 

3. Администрација и стручни сарадници 

 

Директпр  100    100 

Организатпр практишне наставе  100    100 

Секретар    100  100 

Диплпмирани екпнпмиста за финансијскп-
рашунпвпдствене ппслпве 

   100  100 

Струшни сарадник – педагпг   50   50 

Струшни сарадник – психплпг   50   50 

Струшни сарадник – библиптекар   100   100 

  

 УКУПНП  200 200 200  600 

  

          СВЕГА   VII      3067,89 
 

.95 
       

VI СТЕПЕН СТРУЧНЕ СПРЕМЕ 

1. 
Струшни предмети кпжарске струке  – 
теприја 

141,5     141,5 

2. 
Струшни предмети кпжарске струке  – 
практишна настава 

341,58     341,58 

3. Струшни предмети – пбрада дрвета 35     35 

 УКУПНП      518,08 

 

          СВЕГА   VI      518,08 

 

IV СТЕПЕН СТРУЧНЕ СПРЕМЕ 

1. 
Референт за финансијскп –
рашунпвпдствене ппслпве 

   50  50 

2. Технишар пдржаваоа  инфпрмаципних 
система и технплпгија 

    50 50 

3. Дпмар/мајстпр пдржаваоа     100 100 

4. Ппмпћни радник – шисташица     200 200 

5. Технишар за инвестиципнп пдржаваое     50 50 

          СВЕГА IV    50 400 450 
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ПРИЛОГ 

ПРЕГЛЕД СИСТЕМАТИЗПВАНИХ РАДНИХ МЕСТА У ШКПЛИ  

у шкплскпј 2026/27. гпдини 

Ред. 
брпј 

ИМЕ И ПРЕЗИМЕ  РАДНП МЕСТП 

С
те

п
ен

 

ст
р

уч
н

е 

сп
р

ем
е

 

П
р

п
ц

ен
ат

  

ан
га

ж
п

ва
о

а 

Гп
д

и
н

е 
 

ст
аж

а 
у 

ш
кп

л
и

 

Лиценца 

1. Ивана Бпгпјевић  
Наставник српскпг језика и 
коижевнпсти 

VII 100% 20 да 

2. Драгана Цвејић Вукић  
Наставник српскпг језика и 
коижевнпсти 

VII 104,44% 22 да 

3. 
Јелена Милпщевић 
Петрпвић  

Наставник српскпг језика и 
коижевнпсти 

VII 71,11% 24 да 

4. Младен Милпщевић  Наставник енглескпг  језика  VII 100% 22 да 

5. Натаща Aранђелпвић  Наставник енглескпг језика VII 66.67% 22 да 

6. Жаклина Јпванпвић  Наставник  францускпг  језика VII 33,33% 21 да 

7. Милан Ранђелпвић  Наставник немашкпј језика  VII 66.66%  не 

8. Владан Цвејић  Наставник физишкпг васпитаоа VII 100% 21 да 

9. Марија Милетић  Наставник физишкпг васпитаоа VIII 40% 26 да 

10. Марина Станпјевић Наставник физишкпг васпитаоа VIII 20% 2 не 

11. Снежана Цветкпвић Наставник математике VII 105,56% 25 да 

12. Милица Бпжић Наставник математике VII 105,56% 3 не 

13. Милан Милпщевић  Наставник физике VIII 25% 21 да 

14. Јелена Петрпвић  Наставник физике VII 10% 20 да 

15. Радмила Милпсављевић Наставник хемије VII 25% 26 да 

16. Тамара Видпјкпвић 
Наставник биплпгије и наставник 
грађанскпг васпитаоа 

VII 80% 11 да 

17. Ана Савев Наставник биплпгије VII 15%  да 

18. Марија Андрејевић  Наставник ликпвне културе VII 20% 16 не 

19. Оливер Радисављевић  Наставник истприје VII 90% 25 да 

20. Југпслав Динић Наставник гепграфије VII 40% 31 да 

21. Милан Милпсављевић Верпушитељ VII 30% 5 не 

22. Ивана Спасић 
Наставник рашунарске групе 
предмета 

VII 105% 19 да 

 23. Милена Милпванпвић Наставник грађанскпг васпитаоа VII 40% 7 не 

24. Александра Павлпвић Наставник гепграфије VII 10% 17 да 

25. Лидија Јевтић-Вущкпвић  
Наставник струшних предмета 
грађевинске струке и щумарства и 
пбраде дрвета 

VII 100,82% 30 да 

26. Милан Вукић  VII 101,06% 19 да 

27. Ивана Јевтић  VII 50% 17 да 

28. Милан Миланпвић VI 35% 4  не 

29. Златица Герпв  
Наставник струшних предмета 
мащинске струке 

VII 102,08% 38 да 

30. Гпран Герпв  VII 102,08% 31 да 

31. Саща Милпсављевић  
 
 
сащаСаща 

VII 102,08% 27 да 



Правилник п прганизацији и систематизацији ппслпва и радних задатака 2026/2027. 

 

 
 

23 

32. Тпмица Милпсављевић  VII 40% 20 да 

33. Саща Благпјевић VII 86,56% 1 не 

34. Ивица Бпгданпвић  VII 101,11% 8 не 

35. Мила Станисављевић VII 100% 7 не 

36. Радища Милутинпвић 
Наставник  практишне наставе и 
струшних предмета у мащинскпј 
струци 

VII 98,4% 6 не 

37. Славица Митић  
Наставник струшних предмета у вище 
ппдрушја рада   

VII 102,35% 29 да 

38. Мирпслав Станшић  

Наставници  струшних предмета 
екпнпмске и туристишке струке 

VII 104,29% 22 да 

39. Јелена Радисављевић  VII 104,97% 21 да 

40. Емина Гплубпвић  VII 105,41% 16 да 

41. Натаща Јанкулпски  VII 103,66% 21 да 

42. Марија Цветкпвић  VII 104,97% 23 да 

43. Саоа Маркулин  VII 103,03% 16 да 

44. Урпщ Михајлпвић VII 105% 3 не 

45. Милица Цветкпвић VII 10% 5 не 

46. Јелена Лазаревић VII 103,49% 8 не 

47. Марина Милутинпвић VII 20% 1 не 

48. Гпран Бпжић  Наставници струшних предмета 
кпжарске струке 

 

 

VI 125,44% 32 да 

49. Ивица Милпщевић  VI 120,54% 24 да 

50. Милена Милијић  VI 125,38% 34 да 

51. Сузана Ристић  VI 110,76% 2 не 

 

Ред. 
брпј 

ИМЕ И ПРЕЗИМЕ Раднп местп 
Врста стручне 
спреме 

С
те

п
ен

 

ст
р

.с
п

р
 

Гп
д

. 

ст
аж

а 
у 

ш
кп

л
и

 

Наппмена 

1. Иван Ампн  Директпр щкпле 
Диплпмирани 
правник 

VII 18 
Лиценца за 
наставника 

2. Марија Цветанпвић  Секретар щкпле 
Диплпмирани 
правник 

VII 14 
Државни струшни 
испит 

3. Марина Милпщевић 
Струшни сарадник – 
педагпг 

Диплпмирани 
педагпг 

VII 8 
Лиценца за 
педагпга 

4. Даркп Ранђелпвић 
Струшни сарадник – 
психплпг 

Диплпмирани 
психплпг 

VII 23 
Лиценца за 
психплпга 

5. 
Јелена Милпщевић 
Петрпвић 

Струшни сарадник –
библиптекар 30% 

Наставник 
српскпг језика и 
коижевнпсти 

VII 24 
Лиценца за 
наставника 

6. Славица Митић 
Организатпр 
практишне наставе 

Наставник 
струшних 
предмета у 
вище струка 

VII 29 
Лиценца за 
наставника  

7. Ивана Јевтић 
Организатпр 
практишне наставе 

Наставник 
струшних 
предмета 
грађевинске 
струке 

VII 17 
Лиценца за 
наставника 
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8. Милена Кпстић 
Организатпр 
практишне наставе 

Диплпмирани 
филплпг 

VII 24  

9. Милена Милпванпвић 
Струшни сарадник – 
библиптекар 35% 

Наставник 
гепграфије 

VII 7  

10. Натаща Аранђелпвић 
Струшни сарадник – 
библиптекар 35% 

Наставник 
енглескпг 
језика 

VII 22 
Лиценца за 
наставника 

11. Владица Савић  

Диплпмирани 
екпнпмиста за 
финансијскп- 
рашунпвпдствене 
ппслпве 

Диплпм. 
eкпнпмиста 

VII 15  

12. Ивана Стеванпвић 
Референт за 
финансијскп – 
рашунпвпдствене  
ппслпве  

Финансијски 
технишар 

IV 1  

13. Јпван Ристић  
Технишар за 
пдржаваое инф. 
система  и технплпг. 

Електрптехниша
р рашунара 

IV 2  

14. Владан Стпјанпвић  Дпмар/ лпжаш  Металпстругар III 11  

15. Ивкп Јпванпвић Дпмар/лпжаш Тесар III 6  

16. Милан Видпјевић 
Технишар за 
инвестиципнп 
пдржаваое 

Гимназија IV 2  

17. Саоа Велишкпвић  Ппмпћни радник Обућар III 6  

18. Мима Жинић  Ппмпћни радник Обућар III 31  

19. Данијела Миленкпвић  Ппмпћни радник Обућар III 26  

20. Данијела Младенпвић  Ппмпћни радник 
Обућарски 
радник 

III 26  

21. 
Ружица 
Милпсављевић  

Ппмпћни радник Гимназија IV 12  

22. Јелена Маринкпвић Ппмпћни радник 
Правни 
технишар 

IV 13  

23. Виплета Стпјанпвић Ппмпћни радник Тргпвац III 2  

 


